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к письму министерства образования, науки и молодежной политики Краснодарского края
от_________ № __________

Инструкция проведения акции «ОГЭ по математике для учителей»

Особенности ОГЭ по математике.
1. Основной государственный экзамен (далее – ОГЭ) по математике в рамках краевой акции проходит по контрольным измерительным материалам (далее – КИМ), разработанным на основе заданий «Открытого банка заданий ОГЭ» ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений».
2. Число участников определяет муниципальный орган управления образованием (далее – МОУО). В число участников акции не входят учителя математики – эксперты по проверке экзаменационных работ участников ОГЭ 2021 года (далее – эксперты).
3. Для проведения акции МОУО:
назначает специалиста, ответственного за организацию проведения акции;
          определяет не менее одного пункта проведения экзамена (далее – ППЭ), имеющего защищенный канал связи «ViPNet Деловая почта»;
определяет  место проверки работ участников акции;
определяет место хранения материалов акции;
регистрирует участников акции до 7 декабря 2021 года, формирует список и направляет в ГКУ КК ЦОКО;
	определяет состав экспертов для проверки работ участников акции (не менее 2-х человек);
организует проверку работ участников акции, заполнение электронного протокола проверки работ и направляет его в ГКУ КК ЦОКО в установленный срок;
	назначает руководителя ППЭ, члена ГЭК, организаторов в аудитории (ях) и вне аудитории, технического специалиста, общественного наблюдателя;
	организует освещение мероприятия на официальных сайтах МОУО, образовательных организаций (далее – ОО).

Накануне дня проведения акции
1. Специалист МОУО:
обеспечивает ППЭ формами ППЭ (05-02 с ФИО участников акции, 12-04);
проверяет готовность ППЭ к проведению акции;
	присваивает каждому участнику акции индивидуальный шифр экзаменационной работы: код АТЕ_кодППЭ_порядковый номер участника в списке (например: 001 0110 001) и передает список участников с шифрами руководителю ОО, на базе которой создан ППЭ.
2. Руководитель ОО (или специалист, назначенный ответственным за    организацию проведения акции), на базе которой создан ППЭ:
получает список участников акции с шифрами работ и местом в аудитории;
организует подготовку ППЭ, штаба ППЭ, мест хранения личных вещей участников акции до входа в ППЭ, аудиторию (ии) проведения, средства обучения и воспитания по математике (линейки), черновики, гелевые ручки с чернилами черного цвета;
получает от специалиста МОУО информационно-справочные материалы, формы ППЭ 05-02, 12-04.

Организация «ОГЭ по математике для учителей» в ППЭ в день проведения акции.
1. Руководитель ППЭ:
	1) получает экзаменационные материалы (КИМ, бланки ответов, информационно-справочные материалы) по каналу «ViPNet Деловая почта» (не позднее 13:00 часов);
	2) организует тиражирование по числу участников акции (+ 1 резервный): 
	КИМ, 
	бланков ответов № 1;
	бланков ответов № 2 (лист 1 и лист 2);
	информационно-справочные материалы; 
	дополнительные бланки ответов № 2 (из расчета: число участников х 1,5);
	3) организует  упаковку экзаменационных материалов в конверты  для каждого участника акции (далее – ИК): КИМ, бланк ответов № 1, бланк ответов № 2 (лист 1 и лист 2), информационно-справочные материалы;
	4) организует упаковку в отдельные файлы дополнительных бланков ответов № 2 и черновиков (по количеству аудиторий проведения акции);
	5) формирует резервный ИК и убирает его сейф; 
	6) выдает организатору в аудитории: конверты с ИК (по числу участников в аудитории), файл с дополнительными бланками ответов № 2, файл с черновиками, средства обучения и воспитания (линейки), список участников акции с присвоенными шифрами. 
	2. Участники акции проходят в аудиторию и занимают рабочие места в аудитории. 
3. Организаторы в аудитории:
1) проводят инструктаж о порядке проведения акции, продолжительности акции, а также о времени и месте ознакомления с результатами акции;
2) выдают участникам конверты и ИК, черновики, гелевые ручки с чернилами черного цвета, линейки;  
3) проводят инструктаж о комплектации экзаменационных материалов и о работе с бланками ответов. Для опоздавших участников повторно инструктаж не проводится! Участники приступают к выполнению заданий КИМ работы.
		4) проверяют правильность заполнения участниками акции шифра работы в бланках ответов;
		5) ведут учет выходов из аудитории участников по уважительным причинам и заполняют ведомость учета времени отсутствия участников  в аудитории (форма ППЭ 12-04);
		6) собирают экзаменационные материалы участников акции, фиксируют их количество в форме ППЭ 05-02.

Завершение «ОГЭ по математике для учителей» в ППЭ.
1. После окончания экзамена в аудитории и выхода последнего участника акции из аудитории организаторы в аудитории: 
1) упаковывают:
в конверт бланки ответов № 1, № 2 лист 1 и лист 2, включая дополнительные бланки ответов № 2; 
 в файл черновики и КИМ участников;
2) передают в штаб ППЭ руководителю ППЭ конверт с бланками ответов, файл с черновиками и КИМ, формы  ППЭ 05-02, ведомость учета времени отсутствия участников  в аудитории (форма ППЭ 12-04).
2. Руководитель ППЭ принимает от организаторов из аудитории все материалы акции и передает эти материалы  члену ГЭК для их доставки в место проверки или в место хранения.
3. Специалист МОУО:
организует общественное обсуждение процедуры с участниками акции в любой форме: круглый стол, анкетирование, интервьюирование, подведение итогов и т.д.;
направляет в день проведения акции заполненные участниками акции анкеты, фото в ГКУ КК ЦОКО;
получает от ГКУ КК ЦОКО системы оценивания экзаменационных работ (ключи) и критерии оценивания выполнения заданий с развернутым ответом для проверки работ участников акции. 

Проверка работ участников акции.
Проверка работ участников акции занимает не более пяти рабочих дней (с 15 по 22 декабря). Работы участников акции  проверяются одним экспертом.
	Специалист МОУО организует проверку работ участников акции экспертами:
1) передает эксперту (ам): электронную форму протокола проверки результатов участников акции (далее – электронный протокол); работы участников акции; системы оценивания экзаменационных работ (ключи) и критерии оценивания выполнения заданий с развернутым ответом;
2) [bookmark: _GoBack]направляет по окончании проверки электронный протокол и список участников акции с шифрами работ в ГКУ КК ЦОКО по защищенному каналу связи «ViPNet Деловая почта» (город Краснодар, улица Стасова, 180);
3) организует ознакомление участников акции с результатами ОГЭ по математике.
Эксперт (ы) предметной комиссии:
		1) проверяют работы участников акции в соответствии с системой оценивания экзаменационных работ (ключи) и критериями оценивания выполнения заданий с развернутым ответом;
		2) заполняют электронный протокол оценивания результатов участников акции;
		3) переводят первичные баллы в оценку в соответствии с региональным приказом МОНиМП КК от 13.05.2021 г. № 1522 «Об определении минимального количества баллов за выполнение экзаменационных работ в форме основного государственного экзамена и государственного выпускного экзамена государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в Краснодарском крае в 2021 году»;
		4) передают электронный протокол специалисту МОУО.
 
